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•        Curare il caricamento delle schede di valutazione intermedie e finali degli alunni 

Con il software “Schede 2003” verranno inseriti i dati anagrafici degli alunni, delle classi 

e delle discipline. 

Predisposizione del pc per l’inserimento da parte dei consigli di classe delle valutazioni 

(1^ e 2^ quadrimestre) 

•         Stampare le schede intermedie e finali 

Stampa delle schede di valutazione del primo e del secondo quadrimestre (comprese le 

schede di religione)  da presentare alle famiglie degli alunni; 

Stampa delle griglie di valutazione da inserire nei verbali dei consigli di classe. 

Predisposizione del modello ‘Verbale esame di licenza media” . 

•        Curare il caricamento di interventi di studenti 

•        Fornire copia cartacea e in supporto informatico delle schede alla segreteria per 

l’archiviazione: 

Stampa degli esiti finali da presentare in segreteria;  

•        Tenere i contatti e curare la collaborazione con le altre F.S.  

•        Tenere i contatti con la segreteria e la presidenza  

 

 Materiale per stampa: 

- 5.000 fogli A4 

- n. 2 toner per  stampante EPSON ACULASER M2000 
- n. 2 cartucce (n.56)  per stampante HP psc 2175 
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